
 
งานพัฒนาระบบสารสนเทศ ฝ่ายประชาสัมพันธ์ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม @2017 

 

คู่มือ 

ระบบจัดเก็บเอกสารประกอบการสอนสองภาษา 
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

1. เข้าสู่ระบบผ่านหน้าเว็บ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

http://human.msu.ac.th/ 

 

 

2. เข้าไปที่เมนู “ระบบสารสนเทศ” ท่ีเมนูด้านขวามือ 

 

http://human.msu.ac.th/
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3. เล่ือนมาท่ีหมด “ระบบสารสนเทศคณะ” และเลือก “ระบบจัดเก็บเอกสารประกอบการ

สอน 2 ภาษา” 

 

 

4. ระบบจัดเก็บเอกสารประกอบการสอน 2 ภาษา http://human.msu.ac.th/btm/ 

 

 

5. การอัพโหลดเอกสารประกอบการสอน ให้เข้าไปท่ีเมนู “แนบเอกสาร” 

 

http://human.msu.ac.th/btm/
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6. เลือก ภาคการศึกษา ›› ภาควิชา ›› สาขาวิชา  

 

 

7. เลือกที ่“ชือ่อาจารยผ์ู้สอน” เมื่อเลือกระบบก็จะแสดงรายวิชาที่ท่านอาจารยส์อน

ในภาคการศึกษานั้นๆ 
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8. การอัพโหลดเอกสารให้คลิกที่ปุ่ม “แนบเอกสารประกอบการสอน” 

 

 

9. เลือกเอกสารประกอบการสอน (ไฟล์นามสกุล .PDF) เท่านั้น เมื่อเลือกไฟล์แล้วให้

คลิกที่ “บันทึก”  

 

 

หมายเหตุ  

1. ถ้าไฟล์เอกสารใหญ่ กรุณารอการอัพโหลด เมื่อระบบอัพโหลดเสร็จหน้าต่าง

เลือกไฟล์จะปิดให้อัตโนมัติ 

2. ใน 1 รายวิชาสามารถที่จะอัพโหลดเอกสารประกอบการสอนได้หลายไฟล์ ถ้า

ต้องการเพิ่มเอกสารก็ให้คลิกที่ปุ่ม “แนบเอกสารประกอบการสอน” 
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10. เรียกดูเอกสารทีอ่ัพโหลด คลิกที่ไอคอน “คลิป” 

 

 

 

 

 

ถ้าในรายวิชามีการแนบเอกสารประกอบการสอนหลายรายการ จะแสดงตามจ านวน

เอกสาร และสามารถที่จะดาวน์โหลดเอกสารมาดูได้โดยการคลิกเลือกที่ปุ่ม “ดาวน์โหลด

เอกสารประกอบการสอน” 

 

มีปัญหาการใช้งานระบบติดต่อ 

นายพงษศ์ักดิ์ สังฆมณี (ตั้ม)  

โทร : 093-476-9799 เบอร์ภายใน : 4703  

อีเมล : pongsak.s@msu.ac.th 
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